
1

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA

NOMOR : P-84/DIARPUS/000.5.2.6/08/2025

TENTANG

TIM PENDAMPING PENGELOLAAN ARSIP PADA PERANGKAT

DAERAH DI LINGKUNGAN KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA,

Menimbang : a. Bahwa untuk meningkatkan efektivitas, efisiensi, dan kualitas

pengelolaan  arsip  dinamis  pada  Perangkat  Daerah  di

lingkungan  Kabupaten  Kutai  Kartanegara,  diperlukan

pendampingan teknis dan manajerial secara terpadu;

b. Bahwa pendampingan tersebut bertujuan untuk memastikan

ketersediaan  arsip  yang  autentik,  terpercaya,  dan  terkelola

dengan baik sesuai dengan kaidah kearsipan;

c. Bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana  dimaksud

dalam  huruf  a  dan  b,  perlu  dibentuk  Tim  Pendamping

Pengelolaan  Arsip  melalui  Surat  Keputusan  Kepala  Dinas

Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kutai Kartanegara.

Mengingat : 1. Undang – Undang Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan

Daerah  (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2014

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5587), sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir

dengan  Undang-Undang  Nomor  6  Tahun  2023  tentang

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA
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Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti  Undang-Undang

Nomor 2  Tahun 2022 tentang Cipta  Kerja  menjadi  Undang-

Undang (Lembaran Negara  Republik  Indonesia  Tahun 2023

Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 6856);

3. Peraturan  Pemerintah  Nomor  28  Tahun  2012  tentang

Pelaksanaan Undang – Undang Nomor 43 Tahun 2009;

4. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 7

Tahun 2017 tentang Gerakan Nasional Sadar Tertib Arsip;

5. Peraturan  Daerah  Kabupaten  Kutai  Kartanegara  Nomor  2

Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan Kearsipan (Lembaran

Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2023 Nomor 18

Seri  E  Tambahan  Lembaran  Daerah  Kabupaten  Kutai

Kartanegara Nomor 39 Seri E);

6. Peraturan  Bupati  Kutai  Kartanegara  nomor  43  Tahun  2024

Tentang  Pedoman  Tata  Naskah  Dinas  Di  Lingkungan

Pemerintah Daerah;

7. Peraturan  Bupati  Kutai  Kartanegara  Nomor  62  Tahun  2023

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi,

serta Tata Kerja Dinas Kearsipan dan Perpustakaan.

MEMUTUSKAN:

MENETAPKAN :

KESATU : Membentuk Tim Pendamping Pengelolaan Arsip pada Perangkat

Daerah  di  Lingkungan  Kabupaten  Kutai  Kartanegara  dengan

susunan keanggotaan sebagaimana tercantum dalam lampiran

yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Surat Keputusan

ini;

KEDUA : Tim sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU mempunyai 

tugas sebagai berikut:

1. Melakukan  pendampingan  teknis  dan  konsultasi  kepada

pengelola  arsip  pada  Perangkat  Daerah  dalam

melaksanakan pengelolaan arsip dinamis.
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2. Memberikan bimbingan teknis terkait penyusutan arsip, alih

media  arsip,  dan  penggunaan  aplikasi  sistem  informasi

kearsipan (SRIKANDI).

3. Memfasilitasi  koordinasi  antara  Dinas  Kearsipan  dan

Perpustakaan  dengan  Perangkat  Daerah  terkait

permasalahan kearsipan.

4. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas secara berkala kepada

Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kutai

Kartanegara.

KETIGA : Dalam melaksanakan tugasnya,  Tim Pendamping bertanggung

jawab  kepada  Kepala  Dinas  Kearsipan  dan  Perpustakaan

Kabupaten Kutai Kartanegara;

KEEMPAT : Segala  biaya  yang  timbul  sebagai  akibat  ditetapkannya  Surat

Keputusan  ini  dibebankan  pada  Anggaran  Pendapatan  dan

Belanja Daerah (APBD) Kabupaten Kutai Kartanegara;

KELIMA : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dengan ketentuan apabila

dikemudian hari  terdapat kekeliruan dalam keputusan ini  akan

diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Tenggarong
Pada Tanggal : 20 Agustus 2025

    a.n. Bupati Kutai Kartanegara,

Tembusan:
Bupati Kutai Kartanegara

${ttd}
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LAMPIRAN

Nomor :  P-84/DIARPUS/000.5.2.6/08/2025

Tanggal :  20 Agustus 2025

Tentang : Pembentukan  Tim  Pendamping  Pengelolaan  Arsip  pada  Perangkat

Daerah di Lingkungan Kabupaten Kutai Kartanegara

SUSUNAN PERSONALIA

NO. NAMA JABATAN KEDUDUKAN
DALAM TIM

1 2 3 4

1 Rinda Desianti, S. Sos., M.Si. Plt. Kepala Dinas
Pengarah /

Ketua

   2  Hj. Aji Yuli Midriani, S.Sos.. Sekretaris Dinas Sekretaris

3  Hj. Norhairi, S.Sos., M.M.
Kepala Bidang Pengelolaan
dan Perijinan Penggunaan

Arsip
Anggota

4 Varia Fadilah, S.P.,M.M.
Kepala Bidang Perlindungan

dan Penyelamatan Arsip
Anggota

5
 Mahmudah Sara Sira Deivi, 
S.P., M.Si.

 Arsiparis Ahli Muda Anggota

6  H. Hendro Sugiarto, S.Sos. Arsiparis Ahli Muda Anggota

7  Hj. Mahdanur Saftuti, S.E Arsiparis Ahli Muda Anggota

8  Siti Noergaimah, S.E., M.M. Arsiparis Ahli Muda Anggota
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DAFTAR PERANGKAT DAERAH

NO NAMA PENDAMPING PERANGKAT DAERAH

1 H. Hendro Sugiarto, S.Sos 1. Kecamatan Tenggarong
2. Kecamatan Samboja Barat
3. Kecamatan Muara wis
4. Kecamatan Kenohan
5. Kecamatan Tabang
6. Dinas Pemberdayaan Perempuan 

dan Perlindungan Anak
7. Dinas Penanaman Modal dan 

Pelayanan Terpadu Satu Pintu
8. Dinas Pertanahan dan Penataan 

Ruang
9. Dinas Kesehatan
10.Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil
11.Dinas Perkebunan
12.RSUD Aji Batara Agung Dewa Sakti 

Samboja
13.Dinas Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah
14.Dinas Ketahanan Pangan
15.Dinas Kelautan dan Perikanan

2. Mahmudah Sara Sira Deivi, 
S.P., M.Si.

1. Kecamatan Loa Janan
2. Kecamatan Samboja
3. Kecamatan Anggana
4. Kecamatan Kota Bangun
5. Kecamatan Muara Kaman
6. Dinas Perhubungan
7. Dinas Sosial
8. Inspektorat Daerah
9. Sekretariat DPRD
10.Dinas Pendapatan Daerah
11.Dinas Pengendalian Penduduk dan 

Keluarga Berencana
12.Badan Penanggulangan Bencana 

Daerah
13.BKPSDM
14.Badan Riset dan Inovasi
15.Dinas Lingkungan Hidup dan 

Kehutanan
3. Siti Noergaimah, S.E., M.M. 1. Kecamatan Tenggarong Seberang

2. Kecamatan Loa Kulu
3. Kecamatan Muara Jawa
4. Kecamatan Muara Badak
5. Kecamatan Kembang Janggut
6. Sekretariat Daerah
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7. Dinas Pemberdayaan Masyarakat 
Desa

8. RSUD AM. Parikesit
9. Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
10.Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
11.Dinas Komunikasi dan Informatika
12.Satuan Polisi Pamong Praja
13.Dinas Transmigrasi dan Tenaga 

Kerja
14.Dinas Pekerjaan Umum
15.Badan Pengelolaan Keuangan dan 

Aset Daerah
4. Hj. Mahdanur Saftuti, S.E. 1. Kecamatan Muara Muntai

2. Kecamatan Sebulu
3. Kecamatan Kota Bangun Darat
4. Kecamatan Marangkayu
5. Kecamatan Sangasanga
6. Dinas Perumahan dan Kawasan 

Pemukiman
7. Dinas Pemuda dan Olahraga
8. Dinas Pariwisata
9. Dinas Pertanian dan Perternakan
10.Badan Perencanaan dan 

Pembangunan
11.Dinas Perindustrian dan 

Perdagangan
12.RSUD Dayaku Raja Kota Bangun
13.Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
14.Dinas Pemadam Kebakaran dan 

Penyelamatan
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